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INTRODUCCION

El voto ausente y voto adelantado son derechos garantizados por el Cédigo Electoral de
Puerto Rico (Ley NUm. 58-2020), en sus Articulos 9.34 y 9.39, aplicables a unas categorias de
electores que por diferentes razones no estaran en Puerto Rico o en un colegio de votacién

para ejercer el derecho al sufragio.

En el Reglamento se viabiliza el voto de las categorias de electores que, por diferentes
razones, no podran acudir a votar a su colegio de votacion en su Precinto el dia de esos eventos
electorales durante el horario establecido, aun estando en Puerto Rico. Entre las categorias de
voto adelantado esta la de los confinados en Instituciones Penales y Juveniles incluyendo la

Carcel Federal en Puerto Rico.

Este Manual tiene el propdsito de garantizarle a todo elector dentro de esa categoria, su

derecho al voto, libre y secreto y establecer las normas para su administracion.




Calendario de la Junta Administrativa de Voto Ausente y Voto Adelantado (JAVAA)

Las fechas que se detallan estdn disefiadas para cumplir con las actividades para la

Eleccion Especial:

A. Actividades:

jueves, 1 de abril de 2021-

26 al 30 de abril de 2021-

jueves, 13 de mayo de 2021-

jueves, 13 de mayo de 2021-

jueves, 13 de mayo de 2021-

viernes, 14 de mayo de 2021-

jueves, 13 de mayo de 2021-

sabado, 15 de mayo de 2021-

domingo, 16 de mayo de 2021-

A partir de esta fecha comienza el envio de las
papeletas de Voto Ausente a electores en EU, y
extranjero, produccidn y reproduccién por OSIPE de
ias Listas Alfa Isla Confinados.

Preparacion de maletines para la votacion de los
confinados.

Envio de urnas y casetas a las Instituciones Penales y
Juveniles incluyendo Cércel Federal.

Visita de los Comisionados Locales a las
Instituciones Penales y Juveniles incluyendo Ia
Carcel Federal para coordinar los preparativos de la
votacidén.

Envio de maletines electorales (confinado) a las JIP
custodiados por las Juntas de Balance Politico.

Voto Adelantado en |Instituciones Penales vy
Juveniles incluyendo la Carcel Federal de Puerto
Rico.

Entrega de maletines electorales del Voto
Adelantado a las Comisiones Locales y recogido de
los maletines electorales con el Voto Confinado.

Preparar el drea y materiales necesarios para el
escrutinio en fa JAVAA

A las 8:00 a.m. se comienza el escrutinio del Voto
Confinado, Voto Ausente y Voto Adelantado del
Colegio Especial de la JAVAA Alas 5:00 p.m. se
comienza con la transmision de los resultados de
JAVAA.
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Funciones de JAVAA

A. Antes de la votacion de confinados en las Instituciones Penales y Juveniles,
incluyendo la Carcel Federal

1.

Preparara y circulara a cada una de las Comisiones Locales de la Eleccidn Especial

designadas un documento que contendra:

a) Nombre de la Institucion Penal con su direccién

b) Poblacion penal estimada y el nUmero de solicitantes de voto adelantado por
partido

c) Cantidad de urnas y casetas enviadas a la institucion asignada.

d} Nombre de la persona contacto en ia Institucion y su nimero de teléfono

e} Numero de colegios a establecerse por partido

f) Comisiones Locales asignadas

g) Afiche de orientacidn para los confinados

Seguimiento a trastados de confinados

Dara atencion y seguimiento a los informes de traslado de confinados que reciba

de la Administracion de Correccién y del “Metropolitan Detention Center”, Cdarcel

Federal, con el propésito de enviar las papeletas de estos confinados a la

institucidn correspondiente por los medios gue sean necesarios, incluyendo los

Estados Unidos.

Preparacién de Maletines

JAVAA preparara dos (2) o mas maletines por colegio para la votacion de los

confinados; uno para los que votan segtn lista y otro para afiadidos a mano.

Preparara, ademas, un maletin para cada Comisién Local designada. De ser

necesario, por la cantidad de papeletas adicionales, se enviara un maletin

adicional. La preparacion de los maletines se regird por los siguientes criterios:

a) Los colegios se organizaran a razon de 250 electores por colegio, excepto
gue en las instituciones para confinados sumariados los colegios se
organizaran a razén de 250 por colegio, ya que en las mismas la mayoria

vota afiadidos a mano.



b}

d)

El maletin de cada colegio de votacién para los electores segin lista

contendra todo o descrito en la Hoja de Contenido (Anejo A}.

Las papeletas del primer maletin iran previamente inicialadas por dos o mas

representantes de JAVAA. Se colocaran en sobres individuales para cada

elector donde se anotara el numero de precinto y el municipio
correspondiente. Los funcionarios de colegio en las instituciones no tendran
que inicialar las papeletas del primer maletin.

El segundo maletin serd para los electores que voten afiadidos a mano y

contendra lo descrito en la Hoja de Contenido (Anejo B). Ademas, contiene

papeletas que corresponden al evento y éstas no llevaran iniciales de la

JAVAA. Por consiguiente, estas papeletas correspondientes al voto de

afiadidos a mano deberan ser inicialadas por los funcionarios de colegio de

los partidos politicos asignados a la institucidn.

Se preparara un maletin por Comisiéon Local asignada, que estara bajo su

custodia.

1) Dicho maletin incluird lo especificado en |la Hoja de Cotejo (Anejo C). Se
identificara con la frase “COMISION LOCAL — Voto Confinados” y el
nombre de la Institucién. Este maletin llevara adherido en su exterior
un sobre que contendra el Resumen de los Procedimientos para la
Comisién Local en la Institucién Penal y el Acta de Incidencias de ia
COMISION LOCAL (Anejo D). De esta manera se evita tener que abrir e}
maletin antes de llegar a la Institucién para comenzar a llenar el Acta de
incidencias de la Camision Local. También se incluye un Resumen del
Procedimiento de la Comisién Local (Anejo E).

2) Se incluird un segundo maletin que contendra papeletas y sobres
adicionales. Dependiendo de la pobiacién penal se incluird por lo
menos una papeleta hasta un maximo de tres papeletas por precinto.
A estas papeletas NO se le anotaran las iniciales en JAVAA por lo gue de
ser necesario utilizar algunas, los funcionarios de colegio tendran que
anotar sus iniciales antes de entregarias al elector. Deberan anotar en

el sobre el nimero del precinto.
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4,

Entrega de Urnas y Casetas

Coordinara y supervisara con la oficina de Servicios Generales de la Comision y los

Superintendentes de las Instituciones Penales y Juveniles incluyendo ta Carcel

Federal la entrega y recibo de las urnas y casetas para los colegios de votacidn.

Distribucién de Maletines a las IIP

Organizara los maletines por ruta de entrega a las JIP designadas de la siguiente

manera:

a} Preparara los recibos de entrega correspondientes para cada JiP.

b) Designara las Juntas de Balance por ruta que acompafiaran a los
transportistas en la entrega de los maletines

c} Coordinard con la oficina de Servicios Generales de la Comisidn la
distribucién de los maletines a las JIP, para la votacion de confinados. Cada
vehiculo ird escoltado por una de las juntas de balance politico designadas

por ia JAVAA,

Funciones de JAVAA durante la Votacion

1.

Estar atentos a las lamadas y necesidades de las Comisiones Locales de que
surjan durante el proceso y proveer soluciones a tenor con ios procedimientos
establecidos.

Recibir via facsimil el Acta de Participacion de la Comisién Local en las
Instituciones Penales enviadas por las JIP (Anejo k).

Recibir los maletines y sobres de las Actas de {a Votacion de las Instituciones
Penales y Juveniles incluyendo la Carcel Federal.

Iniciar la compilacién de la estadistica sobre la cantidad de confinados que
votaron en cada institucion.

Informara al Presidente de la JAVAA la estadistica de votacidon de Confinados por
partido y ésta a su vez, informard al Presidente de la Comisién y a los
Comisionados Electorales los resultados preliminares obtenidos de las Actas de

Participacion.



C. Funciones de la JAVAA al Recibo de los Maletines de Voto Confinado

1. Llevar a cabo el proceso de contabilizar y distribuir en las urnas correspondientes
a cada precinto los sobres del maletin de electores que votaron segun lista. Se
utilizaran las Actas de Participacién como gufas al momento de contabilizar los
sobres en los maletines.

2. Completar la compilacidn estadistica e informar al Presidente de {a JAVAA.

3. Estar pendientes de las situaciones gue surjan durante la votacion del Voto
Adelantado de ambos dias.

D. Funcicnes de la JAVAA el domingo, 16 de mayo de 2021

1. Coordinar con Secretaria la expedicion de las certificaciones para votar Afiadidos
a Mano para los casos de electores gue solicitaron Voto Adelantado o Voto
Ausente y que no hayan votado por causas justificadas o por no haber radicado a
tiempo el retiro de su solicitud.

2. 8:00 a.m. - 5:00 p. m. — Se comienza el escrutinio las papeletas del Voto Ausente
y Voto Adelantado de Confinados, y Voto Adelantado Colegio Especial de JAVAA.

3. 5:00 p.m. - Inicio de la tfransmisién de resuitados.
lil. Funciones de las JIP designadas a las Instituciones Penales y Juveniles incluyendo la
Cércel Federal
A. Antes de la votacidon

1. Recibo de maletines

Las }IP que trabajaran para las Comisiones Locales designadas, recibiran los
maletines para la votacion de los confinados y certificardan esto mediante acuse

de recibo a las Juntas de Balance Politico que les hagan entrega de dicho material

electoral. Estas JIP deberan esperar hasta que lleguen estos maletines.

2. Custodia de los maletines
Los Oficiales de Inscripcidn, junto a las Comisiones Locales, serén responsables de
la custodia de estos maletines hasta el dia de la votacion de confinados cuando se
entregaran, mediante acuse de recibo, a las Juntas de Colegio designadas a cada

institucion.




B. El dia de la votacidn: viernes, 14 de mayo de 2021.
1. Entrega de maletines a las Comisiones Locales
El dia del evento en los Penales, las JIP designadas a este proceso, abriran las
oficinas a las 6:00 a.m. para recibir las Comisiones Locales y Juntas de Colegio vy
entregarles los maletines correspondientes. Luego de esto, las JIP continuaran sus
trabajos regulares a partir de las 8:00 a.m.
2. Recibo de maletines - luego de {a votacion de confinados
Daspués de la votacion en las Instituciones Penales, los Oficiales de Inscripcidn
tienen la responsabilidad de recibir los maletines en la JiP:
a) Recibiran los maletines y los sobres con las Actas de las Comisiones Locales
correspondiente. Transmitiran el Acta de Participacién a los nimeros de
facsimil de JAVAA (787) 777-8358, (787) 294-3120 y (787) 777-4064.
b) Custodiardn estos maletines y los sobres con las Actas hasta entregarlos,
mediante recibo, a la Junta de Balance y al Transportista de la Oficina de
Servicios Generales esa misma noche.
c)Seran responsables de llamar a la JAVAA, indicando la hora en que salié el
camidn de la JIP a los siguientes nimeros telefonicos JAVAA (787) 777-
8357, (787) 753-3660 y (787) 777-4064 Con esto concluyen los trabajos del
dia.
d} Los funcionarios no podran abandonar la JIP hasta tanto los maletines sean
recogidos por la Juntas de JAVAA y por el transportista.

IV. Funciones de las Comisiones Locales

A. Funcionhes antes de la votacion en [as Instituciones:

Comenzando el jueves, 13 de mayo de 2021, los Comisionados Locales se reuniran
en las JIP a las 8:00 a.m., para visitar las instituciones penales. En dicho periodo
realizaran las siguientes tareas:

1. Coordinardn con los administradores de la institucidn el lugar o lugares donde se
estableceran los colegios de votacion.

2. Verificaran que hayan llegado las urnas y casetas necesarias.




3. Verificaran que existan los materiales y las facilidades minimas necesarias, tales

como: bafios accesibles, iluminacion adecuada, mesas, sillas, acceso a teléfono

de la institucion y otros. De faltar alguna de éstas, las solicitaran a la persona

contacto de la institucion.

De ser necesario se comunicaran a JAVAA a los teléfonos: (787) 777-8357,

(787) 753-3660 y {787) 777-4064 para plantear la situacién y buscar

alternativas.

B. Funciones de la Comision Local el dia de la votacion en las Instituciones Penales y
Juveniles incluyendo la Cércel Federal

1. Coordinar y supervisar el proceso de votacion en las instituciones y asegurarse

gue se cumpla con las disposiciones reglamentarias.

2. Constitucion y Funciones de la Comision Local

a)

b)

f)

No mas tarde de las 6:15 a.m. se constituira la Comisidn Local.

Localizardn el Acta de Incidencias en el sobre que va adherido al maletin y
comenzaran a cumplimentarla. Se hara constar en el Acta la presencia del
Presidente, el teléfono y el lugar donde éste permanecera accesible. No se
requerird que firme el Acta, ya que la misma serd completada en la
Institucion Penal al finalizar el evento, sin su presencia.

Entregaran los maletines electorales (dos por colegio: uno para los electores
segln lista y otro para los afiadidos a mano}, a cada Junta de Colegio
debidamente constituida.

Se dirigiran a la institucién asignada acompafados de las Juntas de Colegio. A
las 6:30 a.m., llevaran a la institucion los maletines de los colegios. Cuando
alguno de los funcionarios de colegio designados no llegue a tiempo a la JIP,
se impartirdn instrucciones para que se reporte a la institucion
directamente.

Se aseguraran de que lleven el maletin correspondiente de la Comision Local.
De ser necesario, por la cantidad de papeletas, se podria adicionar un
maletin extra para fa Comisién Local.

Una vez en la institucién, levaran a cabo las siguientes tareas:

1) Se ubicaran en el drea previamente asignada.
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2) Supervisaran la preparacién de los colegios de votacidon, asegurandose
que se instale una (1) caseta de votacidon con su urna debidamente
rotulada por colegio. Una urna o mas para el Colegio Afadido a Mano,
con sus debidas casetas.

3) Una vez comience el proceso de votacién a las 9:00 a.m. y durante el dia:
a) No permitiran que ningan funcionario de la institucion o de la

Administracion de Correccion y Rehabilitacion entre a los colegios de
votacion, a excepcion de los que sean necesarios para mantener el
orden. En tales casos, los Oficiales de Custodia no podran ubicarse
cerca de las urhas o casetas de votacién.

b) Cualquier pregunta que tenga un confinado en torno a las
instrucciones que contienen la{s) papeleta(s) sobre cémo votar, serd
contestada por los Inspectores en el drea donde estan entregando las
papeletas. No se puede ofrecer orientacién al elector en la caseta de
votacién, excepto lo contemplado en el Articulo 9.26 del Cdodigo
Electoral.

c) Se aseguraran, mediante los procedimientos establecidos, que todo
confinado que interese votar pueda hacerlo libre, voluntaria y
secretamente.

d) En el caso de un elector confinado que no pueda leer o escribir

debido a alguna incapacidad fisica, el Comisionado Local del partido

concernido, lo asistira a lienar cualquier lista en que deba aparecer sy

nombre y su firma, o cualquier otro documento que sea requerido.

e) Llevaran una lista de los confinados que voluntariamente han
decidido no votar en el documento provisto para ello {Anejo G). A
estos fines, se seguiran los Procesos de Verificacion establecidos en
la reglamentacion.

f) De algtn Colegio requerir papeletas adicionales:

1. Verificaran con las Juntas de otro de sus Colegios si tienen
papeletas disponibles del Precinto requerido y transferiran las

necesarias. De no ser asi, verificardn con la Comision Local
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correspondiente para que provean los sobres y las papeletas.

Anotardan el hecho en el Acta de incidencias del Colegio.

2. Si no hay papeletas disponibles en otros Colegios, abriran el
maletin de la Comisién Local que contiene sobres y papeletas
adicionales debidamente separadas en bolsas plasticas por
precinto. Se aseguraran de que entregan la cantidad de papeletas
a que tiene derecho el elector.

Se anotara la situacion en e! Acta de Incidencias de la Comisidn

Local.

a) De haber confinados recluidos en alguna unidad hospitalaria
dentro de una institucion penal, la Comisién Local coordinara
con las autoridades de la institucion el traslado de algin
Colegio de los designados, para que estos electores puedan
votar en la misma unidad hospitalaria. Notificaran a JAVAA
cualquier asunto administrativo que requiera accion
inmediata a los teléfonos: (787) 777-8357, (787) 753-3660 y
(787) 777-4064

3. Una vez vota el dltimo elector, haran lo siguiente:

a) Contar e inutilizar las papeletas sobrantes, si alguna, de los
Colegios Regulares y Afiadido a Mano, tanto las sueltas como
las contenidas en los sobres.

Para inutilizarlas trazaran una linea cruzando la linea de
tiempo o codigo de barra o anotando la frase: “Scbrante
Comision Local”

Las Papeletas en el Maletin rotulado “Papeletas Adicionales”
no se tienen que inutilizar ni contar. Dicho maletin se tiene
gue rotular con la frase “Papeletas No Utilizadas” y de ser
necesario poner un sello nuevo y anotar el niGmero de éste en
el maletin. Se debe hacer constar en el Acta de Incidencia.

b} Anotard el total de cada clase en el Acta de Incidencias.
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V.

c) Orientard a las Juntas de Colegio que en la Institucion Penal
no se hace escrutinio ya que esto le corresponde a JAVAA en
Comision.

Organizaran el contenido del maletin y lo mantendran en algtn

lugar seguro hasta completar el recibo de los maletines de los

colegios.

Recibiran los maletines de los colegios de votacion.

Completaran el Acta de Incidencias y procederan a llenar el Acta

de Participacién en la Institucién Penal. Distribuiran las copias,

depositaran las originales en el maletin de la Comisidn Local y lo
sellaran haciendo constar antes en el Acta de Incidencias el
nimero del sello utilizado para cerrar el maletin.

La primera copia del Acta de Incidencias y la primera copia del

Acta de Participacién las depositarin en el sobre que se recibié en

la mafana, para ser entregado A LA MANO a la JIP designada

junto a los maletines.

Se dirigiran a la JIP designada a llevar los maletines iuego de la

votacion, Entregaran los maletines, mediante recibo a los Oficiales

de Inscripcidn; para ser entregados a la Junta de balance y a los
transportistas de la Oficina de Servicios Generales que los
regresaran a JAVAA.

Se aseguraran de que la JIP transmita via facsimil el Acta de

Participacién en la Institucién Penal a la JAVAA a los siguientes

nameros de facsimil:

(787) 777-8358, (787) 294-3120 y (787) 777-4075

Funciones de las Juntas de Colegio para la Votacién de los Confinados

A

Antes del dia del evento

Cada candidato serd responsable de tener debidamente adiestrados los funcionarios
por cada Colegio de Votacién (Inspector, Ayudante y Secretario). Estos deberén ser

electores habiles de cualguier Precinto.
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B.

El dia de la votacion en las Instituciones: {(viernes, 14 de mayo de 2021}

1. Normas Generales

a)

b)

d}

f)

g)

Toda persona autorizada a participar en el proceso de votacion en las
Instituciones Penales y Juveniles incluyendo la Carcel Federal debera estar
debidamente identificado para entrar a fa institucién ésta debera ser las
emitidas por el Gobierno de Puerto Rico o Gohierno Federal,

Los funcionarios de Colegio y los de la Comisién Local presentaran sus
respectivos nombramientos a {a Institucion Penal.

Tendran disponible el Resumen de Procedimientos de las juntas de
Colegio.

En ninguna circunstancia se permitira que los Oficiales de Custodia de la
Institucién abran los maletines electorales al entrar o salir del penal. De
ocurrir alguna situacion en relacién con lo dispuesto en este inciso, se hara
constar en el Acta de Incidencias.

La Comision Local y los funcionarios de Colegio seran responsables de
asegurar y garantizar que todo elector confinado ejerza el derecho al voto
en forma libre, voluntaria y secreta.

No permitirdn que funcionario alguno de la institucion o de la
Administracion de Correccion incluyendo la Carcel Federal entre a los
colegios de votacidn, a excepcidn de los que fueran necesarios para
mantener el orden y la seguridad de los presentes. En tales casos los
Oficiales de Custodia no podran ubicarse cerca de las urnas ni de las
casetas de votacién. De presentarse alguna situacion al respecto, se hara
constar en el Acta de incidencia.

Los Inspectores del Colegio que utilizan papeletas del maletin de Afadidos
a Mano o reciben sobres de papeletas del maletin de la Comisién Local, son
responsables de escribir sus iniciales al dorso de estas papeletas antes de
entregarlas al elector. Se hara la anotacion correspondiente en el Acta de

Incidencias de Colegio de la cantidad de papeletas recibidas.
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h)

Cualquier elector que no pueda marcar su papeleta por motivo de ceguera,
por imposibilidad de usar las manos o por aigdn otro impedimento, tendra
derecho a escoger la persona que, salvaguardando la secretividad del voto,

le marque la papeleta, segun lo instruya el elector,

Recibo de Maletines de Colegio

a)

b)

Las Juntas de Colegio y las Comisiones Locales, se constituiran a las 6:00
a.m. en el local de la 1P designada.

La Comision Local entregara los maletines a las juntas de Colegio de entre
las 6:15 a.m. y 6:30 a.m. luego se trasladaran ambas a las instituciones

designadas.

3. Trabajos Preliminares en la apertura del colegio

a)

Entre [a hora de llegada al colegio y las 9:00 a.m.

Las Juntas de Col_egio realizaran los trabajos preliminares antes de declarar
el colegio abierto. Deberan seguir lo establecido en este Manual y en el
Manual de Procedimientos para la Elecciéon Especial para Crear la
Delegacion Congresional de Puerto Rico, en lo que apligue. Ademads,
instalaran las urnas y casetas correspondientes y debidamente rotuladas.
Alas 9:00 a.m.

Se declararan abiertos los colegios y se iniciara el proceso de votacion. Se
seguiran los procesos establecidos en este Manual y en el en el Manual de
Procedimientos para la Eleccidon Especial para Crear la Delegacion
Congresional de Puerto Rico, en lo que aplique, y cualquier otra directriz

especial establecida por la Comisién o los Tribunales.

4, Proceso de Votacion 9:00 a.m. — 5:00 p.m.

a)

En el proceso de votacion en las Instituciones Penales y Juveniles
incluyendo la Carcel Federal se utilizaran Listas de Votacién con Foto y
datos del elector, segdn se describe a continuacion:

¢ Alfa Isla Adulto Hombres — consta de tres {3) libros

¢ Alfa Isla Jovenes — consta de un (1} libro

¢ Alfa Isla Mujeres y Carcel Federal — consta de un (1) libro
15



b)

f)

g)

Es importante la bsqueda del elector en la Lista Indice antes de utilizar el
procedimiento de afadidos a mano.

Al elector que vota en las Instituciones Penales y Juveniles incluyendo la
Carcel Federal no se le requerird Tarjeta de identificacion Electoral {TIE).

El secretario de la Junta de Colegio recibira la Lista de Votacién con foto y
datos del elector y tomara la firma del elector en el espacio que se provee
para estos fines.

Cada Lista tendra un indice alfabético, sin foto gue es un documento
separado de la lista oficial del colegio, el cual indicara: apellidos, nombre,
nidmero electoral, el libro y el nimero de la pagina donde se encuentra el
elector en la Lista de Votacidn con Foto y datos del elector.

Los Ayudantes verificaran que el dedo del elector no esta entintado y lo
referiran a la mesa de los secretarios para que éstos indiguen si aparece en
Ja Lista Indice y la identidad de este a través de las listas que se proveen.
Los secretarios de la Junta de Colegio recibiran y buscaran al elector en esta
Lista y le indicaran al secretario, pagina y la linea donde se encuentra el
elector. Deberan ir escribiendo “votd” en la Lista indice sin foto, segtin van
votando los electores, de manera que les sirva para el proceso de
contabilizar el total de eiectores que votaron en el Colegio al final del

proceso.

Procedimiento para votar los electores que aparecen en lista

Si el elector figura en ia Lista de Votacion se ie entregard la papeleta que

correspondan al precinto del elector con las iniciales de los funcionarios de

JAVAA. Los Inspectores, en forma alternada, orientaran al elector.

Procedimiento para votar los electores Afiadidos a Mano

Si algun confinado no figura en las Listas Alfa Isla provistas, se le permitira votar

por el Procedimiento Especial de ARadidos a Mano.

A estos fines:

a) El Inspector, llenara toda Ia informacién requerida en el sobre especial que

contiene la declaracién jurada, excepto los apartados de Precinto y
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Unidad, lo firmard y requerird la firma del confinado en el espacio
correspondiente.

Simultdneamente, se ltenara la informacion requerida en la Lista Oficial de
Votacion en Blanco que se provee para estos fines, identificada como
“Lista de Anadidos a Mano”. Se requerira la firma del elector en esa Lista.
Luego, se le entrega al elector la papeleta que corresponda en las que se
le anotara al dorso las iniciales de los Inspectores def Colegio. Se cerciorara
de que el elector deposite el sobre en la urna identificada con la frase
“Afiadidos a Mano”.

Las Comisiones Locales y los Funcionarios de Colegio seran responsables de
asegurar y garantizar que todo elector ejerza el derecho al voto en forma

libre, voluntaria y secreta.

Procedimiento después de votar el titimo elector

a)

b)

Se recogeran y se guardaran en el maletin todos los materiales y equipos
usados en el proceso.

Se contaran las papeletas dafiadas por el elector y se anotara el total en el
Acta de Incidencias. Se aseguraran de que estas papeletas hayan sido
inutilizadas segun el procedimiento establecido en el Manual de
Funcionarios de Colegio.

Los inspectores, contaran las papeletas sobrantes {incluyendo las que estan
en los sobres que no se utilizaron) y anotaran “Papeletas Sobrantes”. Por lo
menos dos (2} funcionarios escribirdn sus iniciales. Las inutilizaran
trazandoles una linea horizontal de extremo a extremo asegurandose que
la misma inutilice la linea de tiempo o cédigo de barra. Luego anotaran la
palabra “Scbrante” y escribiran sus iniciales. Aquellas papeletas sobrantes
gue no se abrid el paguete recibido en el maletin se dejara intacta y se le
pondra cinta adhesiva incluyendo en sharpie papeleta sobrante.
Procederan luego a anotar el total en el Acta de Incidencias y las colocaran

en la bolsa plastica correspondiente.
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d)

Mientras se realice lo anterior, el secretario debera contar los electores

que votaron segun lista, anotando el total en la caratula de cada Lista.

Cuadre de electores que figuran en la Lista.

1)

4)

5)

Se vaciara la urna de los que votaron segun Lista y sin abrirlas se
cuentan los sobres con papeletas.

Se comparara el total de éstos con el total de firmas de los electores
que votaron segun Lista.

El total de papeletas debe ser igual al total de electores gue votaron
segun Lista.

Anotaran el total en el Acta de Incidencias en el Colegio de Votacion
(Anejo F) y a su vez procederan a llenar el Acta de Participacién en el
Colegio Regular. (Anejo H)

Luego, colocardn las papeletas y las listas en la bolsa plastica que se
provee para estos fines, la que sellaran con cinta adhesiva e
identificaran con la frase “ELECTORES QUE VOTARON, SEGUN
LISTA”.

Depositaran la bolsa plastica en el primer maletin, identificado
“Maletin de Colegio Regular”. No se permitiran papeletas en las

urnas

Cuadre de los sobres de la urna Afadidos a Mano.

1)

2)

3)

4)

Procederan a abrir la urna de los electores que votaron afadidos a
mano.

Contaran los sobres y se compararan con el total de las firmas de los
electores que votaron afiadidos a mano.

Cumplimentaran el Acta de Incidencias del Colegic de Votacién
(ANEJO ).

Anotaran el total en el Acta de Participacion del Colegio Afiadidos a

Mano (ANEJO I).
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VI

6)

Colocaran los sohres en una bolsa plastica la que sellaran con cinta
adhesiva e identificaran con la frase “ELECTORES QUE VOTARON
ANADIDOS A MANO” e indicardn el nombre de la institucién penal,

Posteriormente depositaran la bolsa plastica en el maletin de Colegio

Identificado “Afiadido a Mano”.

g) Se le colocard un sello a cada maletin y se anotaran los nimeros en el Acta

de Incidencias. Se procedera a la distribucion correspondiente del Acta de

Incidencias en el Colegio y se cerraran los maletines.

h} Las Actas de Incidencias y Acta de Participacién con sus copias se

distribuiran de la siguiente manera:

1)

Original, Comision Local

Segunda Copia, dentro del maletin.

Las demas copias se reparten entre los funcionarios.

Los inspectores entregaran la copia a la Comisién Local a cargo del

procesc.

i) Concluidos los trabajos, {as Juntas de Colegio, le entregaran a la Comisidn

Local concernida los maletines de Colegio. De ser necesario, colaboraran

con éstos en el traslado de estos a la JIP asignada para recibir los

maletines luego de terminada la votacién.

La COMISION LOCAL a través de los Oficiales de Inscripcion, transmitirdn

via facsimii las Actas de Participacion de la Comisién Local (Anejo K) en las

Instituciones Penales a JAVAA a los siguientes numeros: {787) 777-8358,

(787) 294-3120 y (787) 777-4075

Procesa de Escrutinio en JAVAA

A

Escrutinio del! Voto Confinado

Comienza a las 8:00 a.m. del dia de! evento electoral se llevara a cabo de

conformidad con los procedimientos establecidos para el escrutinio del Voto

Ausente para el domingo, 16 de mayo de 2021 en JAVAA.

Procedimiento para Disponer de los Maletines de Votacion de Confinados
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Para mantener el control e integridad de los maletines que se recibirdn de las
instituciones penales y juveniles incluyendo la Carcel Federal, la Junta de Mesa de
cada partido extraerd de los maletines solamente tres elementos esenciales: los
Sobres con Papeletas Votadas, Listas de Votacion y la Caja de Tripa. Dejan el resto
del material recibido en su respectivo maletin. A su vez JAVA le preparard e
incorporard al maletin el Inventario de los Sobres con Papeletas Votadas por
Precinto recibidos en el mismo. Este procedimiento tiene como objetivo
salvaguardar toda la evidencia de lo que se recibio y acontecid durante el proceso de
votacién en el colegio en la Institucion Penal.

1. Recibo de Maletines

La Junta de JAVAA, recibira los maletines de las instituciones Penales y Juveniles

incluyendo la Carcel Federal la misma noche que se realizd el evento electoral.

Durante el recibo de los maletines la Junta de Mesa estard levantando un

inventario de los maletines que se reciben. La cantidad de maletines recibidos

tiene gue ser el mismo ndimero de maletines enviados a la Comisidon Local que
trabajé en la Institucion.
2. Apertura de Maletines para obtener los Sobres de Papeletas Votadas

Al dia siguiente de recibidos los maletines, las Juntas de Mesa procederén a abrir

cada maletin para sacar los sobres de votos emitidos, la caja de tripa y las listas

de votacion.

a) Una vez abierto el maletin, procederan a localizar el Acta de Participacion del
Colegio de Votacion.

b) Verificardan con el Acta la cantidad de electores que votaron segin lista y
procederan a cotejar la misma con la Lista Oficial de Votacidn. De haber
discrepancias en la misma lo anotaran en el Acta de Incidencias que se les
proveera.

¢} Procederan a contar los sobres de papeletas votadas y lo verificarén contra el
Acta de Participacidn. De haber diferencias, lo anotardan en el Acta de

Incidencias.
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d) Entregaran una hoja de inventario de sohres por precinto. Esta hoja consiste
en los 110 precintos electorales. La Junta de Mesa anotara en la misma la
cantidad de sobres de papeletas que recibieron por cada precinto. Finalizado
el proceso procederan a distribuir las copias del documento. Una copia del
inventario va en el maletin, el original para JAVAA.

e) Antes de cerrar el maletin se dejara en el mismo una copia del Acta de
Incidencias durante el proceso.

f} Se procederd a depositar las papeletas luego de ser sacadas de los sobres y
sin desdoblarlas en los maletines que le corresponden, en preparacion a ser
adjudicadas en el precinto correspondiente.

C. Funciones de los Gerentes de los Comisionados Electorales en la Junta
Administrativa de Voto Ausente

[EEY

Supervisaran que las Juntas de Mesa cumplan con estos procedimientos.

2. Levantaran la data por precintos. La misma pasara a formar parte del informe
que se le presentara a la Comision Estatal a través del Presidente de la JAVAA.
3. Custodiaran las Listas Oficiales de Votacion hasta que se entreguen al secretario
para la depuracién de estas.
4. Conservaran los maletines de los Colegios de fa votacién en las Instituciones
Penales y Juveniles incluyendo la Carcel Federal hasta finalizar el Escrutinio
General. Una vez termine el proceso de Escrutinio los maletines se le entregaran
a Operaciones Electorales para el tramite correspondiente.
El domingo, 16 de mayo de 2021 desde las 8:00 a.m., los respectivos representantes de
los Comisionados Electorales comenzaran con el proceso de escrutinio de las papeletas, con los
votos emitidos. A las 5:00 p.m. la Junta Administrativa de Voto Ausente y Voto Adelantado,

comenzara la transmision de resultados.
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APROBADO:

En San Juan, Puerto Rico,a_7 de }9561')_ de 2021.

Fpr e

Hon. Francisco J. Rosado Colomer
Presidente CEE

Lcda. Vanessa Santo Dominge Cruz Lcdo. Gerardo A. Cruz Maldonado

Comisionada Electoral Comisionado Electoral
Partido Nuevo Progresista Partido Popular Democratico
Sr. Roberto I. Aponte Berrios Lcdo. Olvin A. Valentin Rivera
Comisionado Electoral Comisionado Electoral
Partido Independentista Puertorriqueiio Partido Movimiento Victoria
Ciudadana

Lcdo. Nelson Rosario Rodriguez
Comisionado Electoral
Partido Proyecto Dignidad

CERTIFICO: Que este Manual de Procedimientos Antes, Durante y Posterior a la Votacion en
las Instituciones Penales, Juveniles y Carcel Federal de Puerto Rico para la Eleccion Especial para
Crear la Delegacion Congresional, fue aprobado por la Comision Estatal de Elecciones en dia

7 de_ABe/ L de 2021.

Para que asi conste, firmo y sello el presente, hoy £ de /96/?:'2 de 2021.

Lcdo. Rolando Cuevas Coldn
Secretario
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DESGLOSE DE ANEJOS

Hojas de Contenido

Hoja de Contenido segln Lista Colegio Regular
Hoja de Contenido Colegio Afadidos a Mano
Hoja de Contenido Comision Local

Actas de Incidencias

Acta de Incidencia Colegio Regular
Acta de Incidencia Colegio Afiadido a Mano
Acta de Incidencia Comision Local

Actas de Participacion

Acta de Participacion Colegio Regular Confinados
Acta de Participacion Colegio Afadidos a Mano
Acta de Participaciéon Comision Local

Resumen de Procedimiento Comision Local
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Anejo A
Junta Administrativa de Voto Ausente y Voto Adelantado

HOJA DE CONTENIDO DEL MATERIAL ELECTORAL
JUNTA DE COLEGIO REGULAR

CONFINADO

BOLSA PLASTICA CONTENIENDO:

o Certificado de Nombramiento

¢« Hoja de Asistencia

« Distintivo para funcionarios

¢ Acta de Incidencia en el Colegio Regular de Votacion

» Acta de Votacion de Papeletas del Colegio Regular en las Instituciones Penales
e Instituciones Juveniles y Carcel Federal

e Acta de Participacion en las Instituciones Penales

» Lista de Electores confinados que voluntariamente han decido no votar

¢ Lupa

s Sobre JAVAA # 1

s Sobre JAVAA # 4

¢ Carteles Informativos

UNA CAJITA DE TRIPA CONTENIENDO:

¢ Sharpie

e Lampara de Luz Ultravioleta
¢ Tinta Indeleble

o Sellos Plasticos

* Rollo de Cinta Adhesiva

¢ Fundas Plasticas
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, Anejo B
HOJA DE CONTENIDO MALETIN Hero

COLEGIO ANADIDO A MANO CONFINADO

¢ Lista Oficial de Votacion:

¢ Papeletas Representante Por Acumulacion
¢ Sobres AM

¢ Materiales COVID - 19

BOLSA PLASTICA CONTENIENDO:

¢ Certificado de Nombramiento

¢ Hoja de Asistencia

¢ Distintivo para funcionarios

s Acta de Participacion en las Instituciones Penales y Juveniles

¢ Lista de Electores confinados que voluntariamente han decido no votar
o Lupa

s Sobre JAVAA #1-C

e Sobre JAVAA # 4 -C

e Carteles Informativos

UNA CAJITA DE TRIPA CONTENIENDO:

o Sharpie

o Lampara de Luz Ultravioleta
e Tinta Indeleble

¢ Sellos Plasticos

¢ Rollo de Cinta Adhesiva

¢ Fundas Plasticas
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Anejo C

HOJA DE CONTENIDO DEL MATERIAL ELECTORAL (CONFINADO)
COMISION LOCAL

Lista Oficial de Votacion:

Papeletas Representante Por Acumulacién
Sobres Afiadidos a Mano

Materiales COVID - 19

BOLSA PLASTICA CONTENIENDO:

¢ Certificado de Nombramiento

e Hoja de Asistencia

s Distintivo para funcionarios

e Acta de Participacion en las Instituciones Penales y Juveniles

o Lista de Eleclores confinados que voluntariamente han decido no votar
e Lupa

¢ Sobre JAVAA # 1- (BLANCO)

¢ Sobre JAVAA # 1-C

o Sobre JAVAA # 4 -C

¢ Carteles Informativos

UNA CAJITA DE TRIPA CONTENIENDO:

o Sharpie

o Lampara de Luz Ultravioleta
¢ Tinta Indeleble

e Sellos Plasticos

¢ Rollo de Cinta Adhesiva

¢ Fundas Plasticas
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Junta Administrativa de Voto Ausente y Voto Adelantado

ACTA DE INCIDENCIA DE LA COMISION LOCAL

Anejo D

INSTITUCION: CLAVE: COLEGIO

La Junta de Inscripcion Permanente abrié a las am.

La Junta de Colegio se constituyd a las am.

Las Juntas de Colegio se constituyeronalas_____am.

NUMERO ELECTORAL | NUMERO ELECTORAL

1 6.

2. 7.

3: 8.

4. 9.

9. 10.

_ 1. Alas_____am.sellegd a la Institucién Penal:

_____ 2. Semontaron las urnas y casetas en el lugar asignado.

3. Alas_____ se abrié el maletin electoral y se verificé contra la HOJA DE CONTENIDO:

4. Sobres con papeletas recibidas para electores segun lista.

___ 5. Cotejados los materiales y las iniciales en las papeletas, se abrié el colegioalas ____
am vy se inicio la votacion.

____6. Durante el proceso antes, durante y después de votacién se encontraron las siguientes
deficiencias o se registraron los siguientes;

__ 7. Alas___ pm. se cerré el colegio de votacion, quedando ___ electores con turnos
pendientes para votar.

___ 8. Unavez terminada la votacion de los electores presentes se procedio a recoger los
nombramientos de los funcionarios y se colocaron en el sobre correspondiente. Ademas, se
utilizaran todas las papeletas sobrantes.

____ 9. Total de electores que votaron segtin la lista_____. Total, de sobres encontrados en
urna

____10. Total de electores que votaron afiadidos a mano . Total de sobres encontrados
en la urna.

____11. Los sellos de los maletines son los nimeros y . Se le entregaron los
maletines a las Juntas Locales.

__12.Se acompaiiard a la Junta de local a entregar los maletines a las JIP.

Certificamos: Que estas fueron las incidencias acaecidas en este colegio de votacién. Hoy de

de 2021

Nombre y Apellidos en Letra de Molde
Director Local PNP

Firma



Ancjo E

RESUMEN DE PROCEDIMIENTO PARA LLA JUNTA LOCAL
EN INSTITUCIONES PENALES Y JUVENILES

La Junta Local y los funcionarios deben reunirse en la Junta de Inscripcién Permanente a las

6:00 am con sus funcionarios de Colegio. Deben de estar en la Institucion Penal a las 6:30 am,

para que se les dé tiempo a organizar los Colegios de Votacion.

Al recoger los materiales en la Jun ta de Inscripcion:

Debe encontrar en el mismo los siguientes documentos en el Sobre Adherido al Maletin
de la Comisién Local:

Actas de Incidencias de la Comisidn Local

Distintivos de los funcionarios de colegio que van a trabajar en {a institucién Penal.
Nombramientos de los funcionarios gue deben ser llenados antes de llegar a la
Institucion Penal.

Documentos que les informa la cantidad de urnas y casetas que deben reclamar en la
Institucion Penal.

Lugar de entrega de Maletines en las Juntas de Inscripcién Permanente luego de

finalizado el proceso en la Institucion.

En la Institucién Penal:

1.

2.

Solicitaran las urnas y casetas al Oficial de enlace que tiene en el documento donde se
informa. Verificaran las mismas y procederan a preparar los colegios.
Se cercioraran de que los funcionarios de Colegios lean el Resumen de Procedimientos

que se incluyan en el maletin.

Durante el Proceso de Votacion:

Organizaran el lugar escogido para votar y estableceran los perimetros necesarios para
salvaguardar que el elector ejerza su derecho al voto y fa secretividad del mismo.
Asistiran a los colegios en la identificacion de los electores confinados.

Asistiran a los funcionarios de cualquier duda o preocupacion que tenga en el proceso.
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4. Se han enviado papeletas para cubrir toda la poblacion de la Institucién. de faltar

sobres con papeletas por Precinto {Voto Regular) deben seguir el siguiente

procedimiento:

Verificaran que el elector esté en la lista de Votacidn Alfa Isla con Retrato.

De aparecer en la lista y no haber papeletas con sobres de Precinto se procedera a
utilizar las papeletas extras que se encuentren en el maletin de la Junta Local en los
sobres identificado por Precintos.

Iniciaran [a papeleta al igual que los funcionarios de colegio en la parte superior
lzquierda por la parte de atras de la papeleta.

El elector procedera a firmar la lista de votacion.

Se le entregara al elector el sobre con las papeletas y procedera a emitir su voto y
depositara la misma en la urna de voto regular. (En ningun momento se anotard el

nombre del elector en el sobre).

5. Verificaran en la Lista {ndice de Confinados cualquier elector que la refiera el Colegio

Regular de votacién.

6. Luego de cerciorarse con la lista Indice que el elector no aparece, lo referira al Colegio

de Afadidos a Mano.

Cierre de los Colegios de la Institucion:

1. Recibira de los Colegios el acta de Participacion en el Colegio.

Deberan llenar el Acta de participacién de la Comision Local. El Acta de Resumen de
Participacion es la suma de los electores que votardn segln lista en los Colegios
Regulares y la Cantidad de Sobres encontrados en urnas. La Segunda parte del Acta
es la suma de los Colegio Afiadidos a Mano. Cantidad de Electores segln lista y

Sobres encontrados en urna.
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2. El acta original va en el Sobre que se entrega en la Junta de Inscripcién donde entregan
los maletines. La primera copia va en el maletin, las otras copias se las dividen entre los

comisionados de acuerdo al orden que aparece en la Papeleta.

3. la Junta de Inscripcidn es responsable de enviar via facsimil a JAVAA al Acta de

Participacién a los nimeros;
JAVAA (787} 777-8358, (787) 294-3120 y (787) 777-4075
4. Tienen que cerciorarse que la Junta de Inscripcion transmita al Acta de Participaciéon de

la Comisidn Local al Partido correspondiente antes de que se retiren de sus Precintos.

Entrega de Maletines en la Junta de Inscripcion Permanente:

1. Al entregar los maletines en la Junta de Inscripcién que corresponde, la misma debera

firmar un recibo de estos,

Junta Administrativa de Voto Ausente y Voto Adelantado
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